MINISTERIO PI’JBLI,CO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA GERAL

PORTARIA N° 019, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispde sobre a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD)

da Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO (ESMPU), no uso das atribuicdes legais que lhe foram conferidas
pelo inciso XIV, do art. 7°, do Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 95, de 20
de maio de 2020, e

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal estabelece em seu art. 216, § 2°,

que cabe a Administragdo Publica a gestdo da documentagdo governamental e das providéncias para

franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO ser dever do Poder Publico a gestio documental e a protecao
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao

desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao, conforme previsto no art. 1°,
da Lei Federal de Arquivos n°® 8.159/1991;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 9° do Decreto n° 10.148/2019, que preve a

criacdo de Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos nos oOrgdos e entidades da

Administragdo Publica, com responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo
e selecdo da documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de atuagdo, visando a identificagdo

dos documentos para guarda permanente ou a eliminagdo dos destituidos de valor;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 158/2017, do Conselho Nacional do Ministério
Publico (CNMP), que instituiu o Plano Nacional de gestdo de Documentos e Memoria do Ministério
Publico (PLANAME) e seus instrumentos;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar procedimentos e de implementar
normas e instrumentos arquivisticos de Gestdo Documental e Memoria no ambito da Escola Superior
do Ministério Publico da Unido (ESMPU);


https://escola.mpu.mp.br/a-escola/legislacao-e-regulamentos/estatuto-esmpu/portaria-no-95-2020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8159.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10148.htm
https://www.cnmp.mp.br/portal/images/Normas/Resolucoes/RES_158_2017.pdf

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Documentos (CPAD) da Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), 6rgdo técnico
com a finalidade de orientar e deliberar sobre o processo de andlise e avaliagdo da documentagao
produzida e acumulada no ambito de sua atuagdo, nos termos da legislacdo vigente e em

conformidade com os instrumentos arquivisticos de gestao documental e memoria da ESMPU.

Art. 2° A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos, no ambito da

ESMPU, sera composta por:

I - 1 (um) servidor representante da Divisao de Gestao da Informacgdo (DIGI), que
a presidird;

IT - 1 (um) servidor representante do Nucleo de Politicas de Gestdo Documental

(NUGED), que exercera a func¢do de Secretaria executiva;

I - 1 (um) servidor representante da Direcdo-Geral (DIRGE),
preferencialmente da Assessoria Juridica (ASSEJUR);

IV - 1 (um) servidor representante da Divisdo de Gestdo de Pessoas (DGP);

V - 1 (um) servidor representante da Divisdo de Desenvolvimento Cientifico
(DIDEC);

VI - 1 (um) servidor representante da Coordenadoria de Educagdo Continuada
(COEDUC), preferencialmente da Divisao de Ingresso e Registro Académico (DIRA);

VII - 1 (um) servidor representante da Secretaria de Tecnologia da Informacao
(STD).

§ 1° Os membros terdo mandato de dois anos, permitida a recondugdo por igual
periodo.

§ 2° Cada membro da comissdo terd um suplente, que o substituird em suas

auséncias e impedimentos.

§ 3° O Diretor-Geral da ESMPU designara os respectivos titulares e suplentes.

§ 4° Os representantes referidos nos incisos I e II serdo escolhidos,

preferencialmente, entre os que tenham formacdo académica em arquivologia.



§ 5° O Presidente da CPAD podera convidar servidores das unidades
organizacionais referidas nos documentos a serem avaliados, bem como profissionais ligados ao
campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacdo para oferecerem subsidios ao

desenvolvimento dos trabalhos.
Art. 3° A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos (CPAD) compete:

I - implementar as diretrizes do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e
Memoéria do Ministério Publico (PLANAME), no ambito de sua atuagdo, visando a gestdo, a

preservagao e ao acesso aos documentos de arquivo;

IT - estabelecer rotinas e procedimentos referentes ao controle da producdo,
avaliacdo, destinagdo, armazenamento e acesso de documentos produzidos e acumulados em seu
ambito de atuacgao, baseados nas diretrizes do PLANAME;

III - propor, ao Comité Gestor do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e
Memoéria do Ministério Publico (COPLANAME), alteragdes nos instrumentos arquivisticos de
gestdo documental e memoria, conforme previsto no art. 4°, II, da Resolugdo n°® 158/2017,

concernentes aos interesses da ESMPU;

IV - promover e estimular a realizacdo de estudos técnicos sobre a situagdo dos
acervos arquivisticos da ESMPU e sobre a estrutura organizacional existente, no tocante ao

aperfeicoamento das atividades arquivisticas;

V - incentivar a capacitagdo técnica, aperfeicoamento e atualizagdo dos
profissionais que desenvolvam atividades de gestio documental ¢ memoria no ambito de sua

unidade;

VI - fomentar, em seu ambito de atuagdo, a integracdo, a padronizagdo de

procedimentos e a modernizacao das atividades arquivisticas no dmbito da ESMPU;

VII - manter intercAmbio com outras comissdes, grupos de trabalho ou institui¢des,
cujas finalidades sejam relacionadas a gestdo de documentos e memoria, para o compartilhamento

de acoes;

VIII - zelar pelo cumprimento da Politica de Gestdo Documental e Memoria da
ESMPU e dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam as politicas arquivisticas publicas

brasileiras, em sua area de atuacao;

IX - desenvolver os instrumentos arquivisticos de gestdo documental e memoria da
Escola Superior do Ministério Piblico Unido, bem como revisa-los, atualiza-los e adapta-los quando

se fizer necessario;



X - observado o disposto no codigo de classificagdo de documentos e tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos da ESMPU, encaminhar as listagens de eliminacdo de

documentos para aprovagao do Diretor-Geral.

Art. 4° A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos se reunira em
carater ordinario semestralmente ¢ em carater extraordindrio sempre que convocada por seu

Presidente ou por solicitagdo de dois tercos dos membros.

§ 1° O quoérum de reunido da CPAD ¢ de dois tercos dos membros e o quérum de

aprovacao ¢ de maioria simples.

§ 2° Além do voto ordinario, o Presidente da CPAD tera o voto de qualidade em
caso de empate.

Art. 5° A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos sera

considerada prestagcdo de servigo publico relevante, ndo remunerada.

Art. 6° A eliminacdo de documentos no ambito da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido ocorrera depois de concluido o processo de avaliagdo e selegdo conduzido pela
respectiva Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD, e sera efetivada apds a
elaboragdo da listagem e do termo de eliminagdo de documentos, bem como a publicacdao do edital

de ciéncia de eliminacao de documentos, observada a legislacao pertinente.

Paragrafo inico. A eliminacdo de documentos publicos serd efetuada de forma

que a descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser revertida.

Art. 7° Deverao ser incluidos conteudos de gestdo documental e de memoria nos

cursos iniciais de ambientagdo ou similares para servidores.

Art. 8° A Comissao redigira atas das reunides, a serem divulgadas no site da

ESMPU, e apresentard relatério anual ao Diretor-Geral.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ALCIDES MARTINS
Diretor-Geral da ESMPU
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